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Yevmiye İşlemleri 

 
BİRİMİ  Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Muhasebe Birimi Sorumlusu, Muhasebe Yetkilisi 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  İlgili Harcama Birimleri ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  Aynı Gün 

   

İŞ AKIŞ TANIMI 

Birimlerden gelen evrakların kontrollerinin yapılması ve onaylanıp yevmiyeleştirilmesi 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Ödeme Emri Belgesi ve Ekleri 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 Yevmiyeleştirilen ödeme belgeleri ve muhasebe işlem fişi 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

 Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 İlgili evrakın onaylanması 

 BKMYBS sisteminde onay verilerek yevmiye numarası alınan  fişlerin günlük olarak muhasebe 
birimince yevmiye numarasına göre sıralanması 

 Birim birim sıralaması yapılan asıl evraklar arşive ve suret evrakların ise dosyasına kaldırılması 

 Merkezi yönetim muhasebe yönetmeliği hükümleri gereğince dosyalanan evrakların arşivleme 
işlemlerinin yapılması 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Ödeme  Emri  Belgesi  ve  Eklerinin  yevmiyeleştirilmesi  ve  yevmiyeleştirilen  evrakların  sıralanıp 
arşivlenmesi 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

BKMYBS: Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi 
MİF: Muhasebe İşlem Fişi 
MBS: Muhasebe Birimi Sorumlusu 
 

HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

 

Sultan ÜNLÜ 

Memur 

 

Mahmut GÜRSOY 

Bilgisayar İşletmeni 

 

Fatih HAKLI 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
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                                                              İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

SORUMLU  İŞ SÜRECİ 

İlgili evrakın kontrol edilmesi ve onaylanması

BKMYBS sisteminde onay verilerek yevmiye numarası 
alınmış muhasebe işlem fişlerin günlük olarak muhasebe 

birimince yevmiye numarasına göre sıralanması 

Birim birim sıralaması yapılan asıl evrakların arşive ve 
suret evrakların ise dosyasına kaldırılması 

Dosyalanan evrakların arşive kaldırılması

DÖKÜMANLARSÜRE 

Ödeme belgeleri 
ve Ekleri 
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MBS 
Muh. Yet. 
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1 Saat
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Ödeme belgeleri 
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MİF
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MİF 

MBS 

MBS 
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